
Dekan Ekonomskog fakulteta u Rijeci utvrduje dana 14. studenog 2023. godine ovaj profiSieni
tekst Pravilnika o izdavadkoj djelatnosti Ekonomskoga fakulteta Sveudiliita u Rijeci (dalje:

Pravilnik), koji obuhvaia osnovni tekst Pravilnika, usvojen da na 27. studenog 2017. godine te
njegove izmjene i dopune od 22. veljade 2021. godine, 14. veljate 2022. godine i 13. studenog
2023. godine

PRAVITNIK O IZDAVA.KOJ DJ ETATNOSTI

EKONOMSKOGA FAKUTTETA SVEUEILIsTA U RUECI

I. OPEE ODREDBE

tlanak 1.

Sastav i djelatnost Povjerenstva za izdavaiku djelatnost

Povjerenstvo za izdavadku djelatnost Ekonomskoga fakulteta Sveudiliita u Rijeci (u daljnjem
tekstu: Povjerenstvo) stalno je strudno tijelo osnovano sukladno dlanku 39. Statuta

Ekonomskoga fakulteta SveudiliSta u Rijeci.

Rad Povjerenstva Ekonomskoga fakulteta, kao sastavnice Sveuiili5ta u Rijeci, naslanja se na

dokumente Sveuiili5ta u Rijeci, posebno na Pravilnik o izdavatkoj djelatnosti SveutiliSta u

Rijeci, KLASA: O17-OU20-0L|O4, URBROJ: 2|7O-57-OL-2O-L, donesen na 43. sjednici Senata

SveudiliSta u Rijeci 23. lipnja 2020. godine, te na Odluku o izmjenama idopunama Pravilnika o

izdavadkoj djelatnosti SveudiliSta u Rijeci, KLASA: Ot7/2O-Ol/O4, URBROJ: 217 O-57 -01.-20-7,

koja je donesena na 48. sjednici Senata SveuiiliSta u Rijeci 22. prosinca 2020. godine.

Povjerenstvo Ekonomskoga fakulteta brine o izdavatkoj djelatnosti zaposlenika Fakulteta te
odobrava izdavanje publikacija, kako tiskanih, tako i elektroniikih, u koordinaciji s

Povjerenstvom za izdavaaku djelatnost SveuailiSta u Rijeci.

Povjerenstvo se sastoji od devet (9) ilanova. elanovi Povjerenstva se biraju iz redova

zna nstveno-nastavnoga osoblja te Knjiinice Fakulteta. Predsjednik/ca Povjerenstva se bira iz

redova znanstveno-nastavnoga osoblja veiinom glasova ilanova Fakultetskoga vijeia.
Knjiinicu Fakulteta u Povjerenstvu predstavija jedan (1) dlan. dlanovi Povjerenstva imenuju se

na razdoblje od tri (3) godine. U sluiaju spri.ietenosti, sastav Povjerenstva moie se izmijeniti.

Rad Povjerenstva usmjeren je na pruianje struine i savjetodavne potpore zaposlenicima

Ekonomskoga fakulteta Sveudiliita u Ri.jeci u procesu izdavanja razliditih publikacija kojih su

autori. Povjerenstvo radi ina poticanju izdavatke djelatnosti zaposlenika Fakulteta.

Zaposlenici Fakulteta publikacije mogu realizirati is koautorima koji nisu zaposlenici

Ekonomskoga fakulteta.

Povjerenstvo zaprima rukopise zaposlenika-a utora i pripadajuiu dokumentaciju te procjenjuje

njihovu formalnu isadriajnu ispravnost. Na temelju uvida u pristiglu dokumentaciju, tlanovi

elanak 2.

Svrha i naiin rada Povjerenstva



Povjerenstva vedinom glasova donose pri.iedlog odluke o ne/prihvaianju izdavanja
predloienoga djela kao izdanja Ekonomskoga fakulteta. Prijedlog odluke se potom uvritava u
dnevni red Fakultetskoga vijeia. Fakultetsko Vijeie donosi odluku o izdavanju djela kao
publikacije Ekonomskoga fakulteta Sveudili5ta u Rijeci. Predsjednik/ca Povjerenstva odluku
Fakultetskoga vijeda dostavlja autoru/ima te ga/ih upuiuje na daljnji postupak pred
Povjerenstvom za izdavadku djelatnost Sveuaililta u Rijeci.

Povjerenstvo radi na sjednicama kojima predsjedava predsjednik/ca. Odluke se donose
ve6inom glasova svih dlanova Povjerenstva. Sjednice Povjerenstva mogu se odr:avati i

elektronskim putem te se odluke donesene veiinom glasova svih ilanova tim putem smatraju
pravovaljanima. Predsjednik/ca Povjerenstva dlanovima predlaie dnevni red te dostavlja
materijale na uvid. elanovi Povjerenstva se o toikama dnevnog reda trebaju oditovati u roku
od pet (5) radnih dana.

II. POSTUPANJE POVJERENSTVA

tlanak 3.

Postupanje s izdanjima autora Ekonomskoga fakulteta

lzdanja Ekonomskoga fakulteta SveudiliSta u Rijeci su sve one publikacije koje su dostavljene
Povjerenstvu na postupanje, a iiji su autori ili koautori djelatnici Ekonomskoga fakulteta.
Autor/i su duini odrediti vrstu svoje publikacije prema odredbama ilanka 1. Odluke o
izmjenama idopunama Pravilnika o izdavadkoj djelatnosti SveudiliSta u Rijeci dostupne na

mreinoj stranici SveudiliSta u Rijeci preko poveznice: https://u n iri. hr/wp-
content/u ploads l2O2l /OI /lzmjen e_i_d o p u ne_Pravilnika_o_izdavackoj_djelatnosti_prosinac

_2020.pdf.

Na istoj mreinoj stranici autor/i mogu preuzeti aktualne doku mente/obrasce koje su duini
dostaviti Povjerenstvu na razmatranje: izjavu autora kojom se specificira redni broj izdanja;
financijski plan izdavanja; izjavu lektora kojom se izjavljuje da je djelo uskladeno s lzdavatkim
standardom Sveudiliita u Rijeci; te recenzijski obrazac u kojemu se recenzent posebno treba
osvrnuti na ocjenu relevantnosti djela, usporediti djelo s prethodnim sliinim publikacijama,

utvrditi doprinos autora te komentirati koriitenu terminologiju, stil i jezik te teorijsku i

metodoloiku prihvatljivost autorova pristupa.

Autor/i su duini djelo izraditi prema odredbama lzdavadkoga standarda Sveuiiliita u Rijeci

kojim je, izmetlu ostalog, odreden nadin pisanja bibliografskih jedinica, citiranje, izrada priloga

i opreme i slidno.

Autor/i su duini Povjerenstvu dostaviti tekst rukopisa (u tiskanoj i/ili e-formi, odnosno
alternativno na nekom digitalnom mediju)te prethodno navedene dokumente.

Autor/i (urednici) su Povjerenstvu duini dostaviti recenzije ito: najmanje dvije pozitivne

recenzije za monografije, udZbenike i referentna izdanja; najmanje dvije pozitivne recenzije za

Predsjednik/ca Povjerenstva na kraju akademske godine Dekanu podnosi izvjeSie o radu
Povjerenstva koji sadrii popis realiziranih publikacija te ostalih realiziranih aktivnosti.



svaki ila na k u zborniku radova sa znanstvenoga skupa; najmanje dvije integralne recenzije svih

dlanaka za zbornike radova sa strudnoga skupa.

Recenzenti za znanstvena izdanja moraju biti iz redova znanstvenika iz odgovarajuiega
znanstvenoga polja dok recenzenti strudnih izdanja moraju biti iz redova strutnjaka ili

znanstvenika iz odgovarajuiega znanstvenog polja.

Recenzenti monografija i referentnih djela moraju biti znanstvenici u odgovarajuiem
znanstvenom polju, a recenzenti udibenika moraju imati zna nstveno-nastavno zvanje iz

odgovarajuiega znanstvenog polja.

Recenzent mora biti u istom ili vi5em zvaniu od zvanja autora, pri demu su za recenzente u
znanstveno-nastavnom zvanju izjednadeni prvi izbor itrajno zvanje. Jedan od recenzenata

moie biti djelatnik sastavnice SveudiliSta u Rijeci.

U sludaju da je recenzent naveo neke prijedloge u smislu dopuna i ispravaka, autor/i su duinl
priloiiti obrazloienje jesu li i na koji nadin postupili prema tim prijedlozima. Prijedloge nije

nuino usvojiti, ali je odluku potrebno argumentirati.

Povjerenstvo zaprima svu potrebnu dokumentaciju te razmatra njihovu formu isadrZaj Ako

dokumentacija ne zadovoljava propisane uvjete formom i/ili sadriajem, vrada se autoru/ima
na doradu. Ako su djelo idokumentacija izradeni prema odredbama Pravilnika o izdavadkoj

djelatnosti, odredbama lzdavadkoga standarda Sveuiililta u Rijeci te odredbama prethodno

navedenih dokumenata, Povjerenstvo donosi odluku o prijedlogu izdavanja publikacije kao

izdanja Ekonomskoga fakulteta Sveutililta u Rijeci. Prijedlog odluke se predlaie na uvritavanje

u dnevni red idudeg Fakultetskog vijeia.

Publikacije odobrene od strane Povjerenstva Ekonomskoga fakulteta i Povjerenstva Sveudiliita

u Rijeci izdanja su Ekonomskoga fakulteta SveuiiliSta u Rijeci koji je izdavat izdanja. Autor/i uz

ovoga izdavada mogu imati isuizdavata koji moie biti zaduien za financiranje i/ili distribuciju

izda nja.

tlanak 4.
Posebne odredbe za izdavanje sveuiiliinih udibenika

Ako je rijed o izdanju za kojega se predlaie da se izda kao udibenik Ekonomskoga fakulteta

Sveuiiliita u Rijeci, autor/i trebaju Povjerenstvu dostaviti izjavu kojom procjenjuju stupanj
(postotak) uskladenosti sadriaja udibenika sa sadriajem, odnosno ishodima uienja, kolegija

za koji je udibenik predviden kao obvezna ili dopunska literatura. Autor/i su duini izjavu

obrazloiiti ukazivanjem na podruija podudarnosti. Autori su takoder duini dostaviti sadriaj

kolegija i ishode uienja (ECTS obrazac) kolegija za koji je udibenik predviden kao obvezna ili

dopunska literatu ra.

Recenzije se dostavl.laju na propisanome obrascu dostupnom preko poveznice:

httos://u niri. h r/o-sveucilistu/stru ktu ralna kladnicka-d ielatnost/.



Povjerenstvo razmatra dokumentaciju o stupnju uskladenosti te veiinom glasova dlanova
Povjerenstva donosi prijedlog odluke o stupnju uskladenosti sadriaja udZbenika sa sadriajem
kolegija za koji je udibenik namijenjen. Prijedlog odluke se prosljeduje Povjerenstvu za

nastavu. Povjerenstvo za nastavu veiinom glasova donosi konainu izjavu o stupnju
uskladenosti. lzjava se dostavlja autoru/ima, a potpisuje ju predsjednik/ca Povjerenstva za

nastavu.

elanak 5.

Posebne odredbe za izdavanje nastavnih materijala

U svrhu poticanja izdavatke djelatnosti nastavnika, Povjerenstvo za izdavadku djelatnost
provodi proceduru izdavanja nastavnih materijala kao sto su,,autorizirana predavanja" i

,,praktidne vjelbe" (nastavni materijali za vjeibe i seminarsku nastavu) kao izdanja

Ekonomskoga fakulteta u Rijeci.

,,Autorizirana predavanja" smatraju se nastavnim materijalom koji se koristi prilikom

izvodenja nastave na nekom kolegiju te predstavlja pregled najvainijih spoznaja iz nekoga

podrutja, a uskladen je s ishodima uienja toga kolegija.

Nastavnici rukopis svojih,,autoriziranih predavanja" i,,praktidnih vjeibi" u autorstvu ili su-

autorstvu nositelja kolegija dostavljaju Povjerenstvu za izdavadku djelatnost. Pritom trebaju
priloZiti dvije recenzije koje mogu izraditi nastavnici s Fakulteta ili izvan Fakulteta. Recenzije

se dostavljaju na obrascu Fakulteta ko.li je dostupan od strane Povjerenstva za izdavatku

djelatnost. Recenzenti su duini utvrditi podudarnost sadriaja ,,autoriziranih predavanja" i

,,praktiinih vjeibi" sa sadriajem kolegija te njihovu uskladenost s predvidenim ishodima

uienja toga kolegija. Nastavnicima se ostavlja sloboda prilikom tehniakoga oblikovanja teksta

te citiranja literature sve dok je postupak dosljedan u cijelom tekstu.

Konadnu odluku o izdavanju ,,autoriziranih predavanja" i,,praktiinih vjeibi", na prijedlog

Povjerenstva za izdavadku djelatnost, donosi Fakultetsko vijeie Ekonomskoga fakulteta u

Rijeci.

Po donoienju odluke o objavi, nastavnici nastavni materijal UPDF (Portoble Document Formotl
obliku postavljaju na elektronidki sustav za e-utenje Merlin, prilikom dega djelo navode kao

izdanje Ekonomskoga fakulteta u Rijeci.

tlanak 6.

Financiranje sveutili5nih izdanja

Prema odluci Senata SveuiiliSta u Rijeci (KLASA: 003-0U2O-O3|O2, URBROJ: 2170-57 -O1-2O-

162) od 19. svibnja 2020. godine, troikove izrade e-izdan.ja za rukopise za koje je provedena
procedura u skladu s Pravilnikom o izdavatkoj djelatnosti, a koju obavlja Centar za

elektronidko nakladniStvo Sveuiiliita u Rijeci, pokriva Sveuiili5te u Rijeci.

Autor/i mogu dostaviti inovo izdanje udibenika. Pritom se prema dlanku 12. Pravilnika o
izdavadkoj djelatnosti SveutiliSta u Rijeci izmijenjenim idopunjenim izdanjem smatra ono koje
je izmijenjeno idopunjeno vile od 30% u odnosu na ranije izdanje.



Ekonomski fakultet, kao sastavnica SveudiliSta u Rijeci, preuzima obvezu financiranja lekture
sveufililnoga izdanja. Fakultet troikove lekture financira prema iznosu najpovoljnije ponude
prikupljene od autora ili na drugi nadin.

etanak 7.

Suizdavaitvo

Prema ilanku 17. Pravilnika o izdavaikoj djelatnosti SveuiiliSta u Rijeci, kod izdavanja
publikacija u suizdavaitvu s drugim izdavaiem sklapa se ugovor o suizdavaitvu kojim se

reguliraju medusobni odnosi. Pritom, ako izdanje prolazi proceduru na matiinoj sastavnici,
ugovor sa suizdavadem sklapa sastavnica, a presliku ugovora treba dostaviti Povjerenstvu za

izdavaiku djelatnost SveudiliSta u Rijeci nakon dostavljene odluke o izdanju.

III. POSTUPANJE NAKON DONOSENJA PRUEDTOGA ODTUKE POVJERENSTVA

Clanak 8.

Postupanje autora prema Povjerenstvu o izdavatkoj djelatnosti SveuiiliSta u Rijeci

Autor/i po primitku odluke Fakultetskoga Vijeia o izdavanju djela kao publikacije

Ekonomskoga fakulteta Sveutili5ta u Rijeci dokumente dostavljaju Sveuailistu preko mreine
stra n ice Sveutiliita htt uniri.hr o-sveucil k kt n ic ka-d e lat non

Autor/i putem sudelja dostavljaju izjavu autora, izjavu lektora, dvije recenzije, financijski plan,

izjavu Povjerenstva za nastavu sastavnice te odluku sastavnice o izdavanju djela kao

publikacije Ekonomskoga fakulteta Sveutiliita u Rijeci. Autor/i putem suielja navode i imena

detiriju recenzenata kojima se tekst rukopisa moze uputiti na recenziju. Povjerenstvo o
izdavadkoj djelatnosti Sveudiliita u Rijeci moie povrh dostavljenih recenzija zatraiiti dodatno
miSljenje tih recenzenata ili drugih struinjaka po svom izboru.

Autor/i putem sudelja dostavljaju itekst rukopisa u word formatu. Alternativno, autor/i mogu
priloiiti grafiiku pripremu predloienoga izdanja (prijelom). Autor/i pritom prijelom mogu

izraditi u vlastitoj reiiji ili se u tu svrhu obratiti Centru za elektronidko nakladniStvo Sveuiiliita
elektronske adrese cen@svkri.hr (poveznica:

https://svkri. u n iri.hr lhr /usluge/za-na klad nike. htm l). Centru za elektronidko nakladni5tvo

rukopisi se dostavljaju u word obliku.

u Rijeci putem

Povjerenstvo u daljnjem postupanju autora prema Povjerenstvu o izdavaikoj djelatnosti
SveutiliSta u Ri.jeci djeluje savjetodavno.

lzdanje treba imati istaknuta vizualna obiljeZja SveuiiliSta (grb i logotip) ito na naslovnoj

stranici knjiinoga bloka te na prednjoj ili strain.loj strani knjiinoga bloka (korica) iliovitka ili na

hrblu. lmpressum izdanja treba biti izraden prema odredbama Centra za elektronitko
nakladniitvo dostupnih preko poveznice: https://un iri.h r/wp-
content/u ploads/202U01/lzdan ia-U N lRl imoresum upute.pdf



Autor/i su duini pribaviti ISBN broj svoje publikacije (lnternotionol Stondord Book Number =
Medunarodni standardni knjiini broj) kao jedinstveni identifikator knjiga i drugih omedenih
publikacija, bez obzira na medij na kojem se objavljuju. Tiskano ielektronsko izdanje imaju
razliditi ISBN broj. ISBN broj izdaje Knjiinica Fakulteta na temelju Odluke Povjerenstva za

izdavadku djelatnost SveuiiliSta u Rijeci.

Autor/i su duini pribaviti i CIP zapis koji izraduje SveudiliSna knjiinica Rijeka na temelju
popunjenoga obrasca te dijela publikacije koji ukljuiuje: korice, impressum isadriaj djela.
SveutiliSnu knjiinicu Rijeka za potrebe izdavanja CIP-a moguie je kontaktirati putem
elektronske adrese cip@svkri.hr. CIP zapis nije potreban za mre)na izdanja, vei samo za

elektronska izdanja objavljena na nekom digitalnom mediju. Ako je rijed o mreinom izdanju,
publikaciji je samo potrebno pridruiiti odgovarajuii ISBN broj.

Nakon zavr5etka grafidke pripreme (prijeloma), autor/i su duini ponovno se obratiti
Povjerenstvu za izdavaiku djelatnost Sveudililta u Rijeci te zatraiiti konadno odobrenje
izdavanja publikacije.

ila na k 9.

Postupanje autora nakon zavr5etka izdavanja publikacije

Prema tlancima 18. i19. Pravilnika o izdavadkoj djelatnosti Sveuiiliita u Rijeci, a prema

uputama objavljenima na mreinoj stranici dostupnoj putem poveznice: https://un iri. hrlwp-
co ntent/u o I oad s / 2O2O / tO / U o ute- ostavu-sveucilisnih-izdania.pdf, autor/i su nakon
zavrletka procesa izdavanja publikacije, a najkasnije trideset dana po objavljivanju, duini
Nacionalnoj isveudiliSnoj knjiinici u Zagrebu dostaviti devet (9) primjeraka tiskanoga izdanja
publikacije, dva (2) primjerka Sveudililnoj knjiZnici Rijeka, jedan primjerak (1) Gradskoj knjiinici
Rijeka te dva (2) primjerka sastavnici (Knjiinici Ekonomskoga fakulteta).

lzdavad koji je objavio onllne publikaciju duian je o mre:noj publikaciji obavijestiti ,,Hrvatski
arhiv webo" Nacionalne isveudiliSne knjiinice preko Obrasca za prijavu mreine publikacije
putem sljedeie poveznice: https://haw. nsk .hr / obr azac-za-pri iavu-on line-pu blikaci iel.
SveudiliSnoj knjiZnici Rijeka potrebno je dostaviti obavijest o objavi mreinoga izdanja putem
povezn rce https://svkri. u n iri. h r/h r/?option=com ch ro noforms&ch ronoform =Obaviiest-o-
obiavi-m reznog-izda n ia. Takoder je u repozitorij sastavnice potrebno pohraniti posljednju

recenziranu inadicu rukopisa ili e-izdanje pripremljeno za objavu putem poveznice:

https://www. u nirepositorv.svkri. u niri. h r/node/L L. Publikaci ju u repozitorij moie pohraniti
sam autor, a to moie ufiniti i knjiinitar, pri demu autor dostavlja ispunjeni obrazac o

odobrenju za objavu rada u repozitoriju.

Prema ilanku 40. Pravilnika o izdavafkoj djelatnosti SveudiliSta u Rijeci zaposlenici SveutiliSta,
odnosno njegovih sastavnica, koji su autori objavljenih znanstvenih istrudnih radova ko.je ne

izdaje SveuiiliSte ili njegova sastavnica, duini su knjiZnici svoje sastavnice dostaviti svako

strudno ili znanstveno djelo iz ilanka 3. stavka 1. Pravilnika o izdavaikoj djelatnosti Sveuiili5ta

u Rijeci. Ako dostava djela zbog objektivnih razloga nije moguia, autor/i su knjiinici svoje

sastavnice duini dostaviti pouzdan dokaz o objavljenom djelu s podacima potrebnima za

njegov minimalni bibliografski opis.



Clanak 10.

Stupanje na snagu Pravilnika

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se osmog dana od dana objave na mreinoj
stranici Fakulteta.

Prof. dr. rezE tc

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj stranici i na lnternet stranicama Fakulteta dana 15

studenog 2023. godine.

TAJNICA

Tatja na

KLASA: 007-01/2 3-o2/ /2
URBROJ: 747-02-23-l

k


